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Z w i s c h e n 

 

 

 

     - Unternehmen– 

u n d 

 
Herrn Rechtsanwalt Michael Wilmsen,  

Erich-Zeigner-Allee 69-73, 04229 Leipzig     

  

- Rechtsanwalt – 

wird folgender  
 

Geschäftsbesorgungsvertrag 

                                              - Lohnbuchhaltung - 

geschlossen: 
I. 

Der Rechtsanwalt übernimmt ab ______________ die Lohnbuchhaltung des 
Unternehmens.  
Dazu gehört: 

• Bereithaltung verschiedenster anwaltlich geprüfter Vertragstexte des 
Personalwesens  

• Förderanträge bei der Bundesagentur für Arbeit etc. 
• Erstmalige Einrichtung und Aufnahme der Stammdaten je Arbeitnehmer 
• Abrechnung pro Arbeitnehmer und Abrechnungszeitraum (Monat)   
• Anmeldung bzw. Abmeldung eines Arbeitnehmers  
 (inkl. SV-Meldung+ Übermittlung) 
• Sonstige Sozialversicherungsmeldungen + Übermittlung pro Arbeitnehmer      
 (z.B. Jahresmeldung, Unterbrechungsmeldung, SV-Meldung wg. 
 Anschriftenänderung)  
• Erstellen + Übermittlung der Lohnsteuerbescheinigung pro Arbeitnehmer  
• Erstellen + Übermittlung der Lohnsteueranmeldung pro Abgabezeitraum      
• Ausfüllen von Bescheinigungen im jeweiligen Abrechnungszeitraum  
 (z.B. Berufsgenossenschaft, U1/U2 -Erstattungsantrag,   
 Entgeltbescheinigungen, etc.)  
• Lohnänderungen pro Arbeitnehmer, pro Abrechnungszeitraum  
 und Bescheinigung    
• Kostenlose Rechtstipps aus der Unternehmerkanzlei Michael Wilmsen per 

E-Mail oder per Fax   
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II. 
 
Der Rechtsanwalt erhält für seine Tätigkeit eine monatliche Grundvergütung in 
Höhe von € _________ (bei Festgehalt) und € _________ (bei variablen 
Lohnabrechnungen) pauschal pro abgerechnetem Arbeitnehmer zuzüglich der 

jeweils geltenden Mehrwertsteuer (derzeit 19%). 
 
Die Vergütung des Rechtsanwalts ist nach Rechnungslegung sofort fällig. Bei 
Lastschriftzahlung erfolgt der Einzug durch den Rechtsanwalt jeweils                  
7 Kalendertage nach Rechnungsdatum. 
 
 SEPA-Lastschriftmandat:   
 
 Hiermit ermächtigt der Unternehmer den Rechtsanwalt, Zahlungen von 
 seinem Konto mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weist der 
 Unternehmer sein Kreditinstitut an, die vom Rechtsanwalt auf seinem 
 Konto gezogenen Lastschriften einzulösen. 
 
 Hinweis: Der Unternehmer kann innerhalb von acht Wochen, beginnend
 mit dem Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrages 
 verlangen. Es gelten dabei die mit dem Kreditinstitut vereinbarten 
 Bedingungen. 
 
 
 Kreditinstitut: __________________  BIC: _____________________ 

 IBAN:    DE _ _ / _ _ _ _ / _ _ _ _ / _ _ _ _ / _ _ _ _ / _ _ 

 

Bei Geschäftsreisen, die der Rechtsanwalt im Rahmen seiner 
Geschäftsbesorgungstätigkeit für die Firma auf deren Ersuchen unternimmt, 
erhält er zusätzlich Fahrtkostenersatz, Ersatz von Übernachtungskosten sowie 
Tage- und Abwesenheitsgeld nach den Bestimmungen des RVG. Weitere Spesen 
werden nicht erstattet. 
 
Der Anspruch des Auftraggebers gegen den Rechtsanwalt auf Ersatz eines  
fahrlässig verursachten Schadens wird auf 1.000.000,- Euro (in Worten: eine 
Million Euro) begrenzt. 

 
III. 

 
Bei der Wahrnehmung seiner Geschäftsbesorgungstätigkeit unterliegt der 
Rechtsanwalt keinen Weisungen der Firma. Er hat seinerseits auch keine 
Weisungsbefugnis gegenüber deren Angestellten. 
 

IV. 
 
Dieser Vertrag wird zunächst auf die Dauer von einem Jahr fest abgeschlossen. 
Falls er nicht von einem der Vertragsteile unter Einhaltung einer dreimonatigen 
Kündigungsfrist schriftlich gekündigt wird, verlängert sich seine Geltung um 
jeweils weitere 6 Monate. 
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V. 
 

Dem Unternehmen wird ein Sonderkündigungsrecht mit einer Frist von 6 Wochen 
zum Monatsende eingeräumt für den Fall der dauerhaften Aufgabe der 
unternehmerischen Tätigkeit. 

 
 
 

VI. 
 

Sollte eine der Vertragsbestimmungen unwirksam sein oder werden, berührt dies 
die übrigen Bestandteile nicht – es gilt dann die gesetzliche Regelung für die 
unwirksame Bestimmung. 
 
 
 
 
 
 
 
________________________________ 
Ort, Datum 
 
 
 
 
________________________________ 
Rechtsanwalt 
 
 
 
 
________________________________ 
Unternehmen  


